AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

JSAKYMAS

DEL SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARPTAUTINIO BENDRADARBIAVIMO
IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2021 m. rugséjo 30 d. Nr. A- A4
Naujoji Akmené

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 3 punktu:

1. T virtinu Akmenés rajono savivaldybés administracijos Tarptautinio bendradarbiavimo
ir komunikacijos skyriaus veiklos nuostatus (pridedami),

2.PripaZjstunetekusiu galios Akmenés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2018 m. kovo 1 d. jsakymo Nr. PA-128 ,Dél Akmenés rajono savivaldybés administracijos
Tarptautinio bendradarbiavimo ir komunikacijos skyriaus veiklos nuostaty, ry$iy su Ziniasklaida
specialisto pareigybés apradymo patvirtinimo® 1 punktg.

Administracijos direktoré Aromeda Lauciené



PATVIRTINTA
Akmenés rajono savivaldybés

administracijos direktoriaus
2021 m, rugséjo 30 d. jsakymu Nr. F-54

AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TARPTAUTINIO BENDRADARBIAVIMO IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono savivaldybés administracijos Tarptautinio bendradarbiavimo ir
komunikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai (tolian — Nuostatai} reglamentuoja Skyriaus
tikslus, uZzdavinius ir funkcijas, teises ir atsakomybe, Skyriaus veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Akmenés rajono savivaldybés administracijos struktirinis padalinys. Skyrius
Savivaldybés mero teikimu steigiamas Savivaldybés tarybos sprendimu. Skyrius pavaldus
Savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyriaus veiklos nuostatus ir darbuotojy (valstybés tarnautojy ir darbuctojy, dirbandiy pagal
darbo sutartis) pareigybiu apraSymus tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

4. Skyriaus vedéjas ir darbuotojai pareigoms skiriami teisés akty nustatyta tvarka.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais,
$iais Nuostatais.

II SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

6. Skyriaus tikslas — vykdant Akmenés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos
sprendimus, mero potvarkius, Administracijos direktoriaus jsakymus, kurti ir jgyvendinti
Savivaldybés tarptautinio bendradarbiavimo, komunikacijos ir turizmo politika Akmenés rajone,

7. Skyriaus uZdaviniai:

7.1, pletoti, stiprinti ir koordinuoti Savivaldybés bendradarbiavimo su uZsienio $alimis rySius,
uZtikrinti tarptautiniy ry$iy priemoniy jgyvendinima, patirties pasidalijima ir uZsienio Zaliy
supaZindinima su Savivaldybe;

7.2. uZtikrinti nuolatinius Savivaldybés ry$ius su visuomene teikiant vie¥ajs informacijg
vieSosios informacijos rengéjams ir skleidéjams;

7.3. formuoti ir skleisti teigiamg Savivaldybés jvaizd] rajone, Lietuvoje ir uZsienio 3alyse;

7.4, koordinuoti Savivaldybés veikla turizmo plétojimo srityje.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka 3ias funkcijas:

8.1. Tarptautinio bendradarbiavimo srityje.

8.1.1. dalyvauja rengiant Savivaldybés organizuojamus tarptautinius renginius rajone ir
uZsienio 3alyse,

8.1.2. dalyvauja atstovaujant Savivaldybei tarptautininose renginiuose,

8.1.3. tarpininkauja uZmezgant ir palaikant ry§ius tarp Savivaldybés ir uZsienio valstybiy
savivaldybiy, organizacijy, uZsienio valstybiy diplomatiniy atstovybiy Lietuvos Respublikoje ir
Lietuvos diplomatiniy atstovybiy uZsienio Salyse, teikia pasitilymus Savivaldybés vadovams dél rysiy
su uZsienio 3aliy savivaldybémis ir organizacijomis plétojimo ir tobulinimo,

8.1.4. koordinuoja Savivaldybés struktiriniy padaliniy bendradarbiavimg su usienio valstybiy
savivaldybémis, tarptautinémis organizacijomis,

8.1.5. organizuoja oficialius uZsienio sveéiy priémimus Savivaldybés vardu ir Savivaldybés
oficialiy delegacijy i§vykas i uZsienj,
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8.1.6. nagrinéja uZsienio $aliy savivaldybiy, tarptautiniy organizacijy kvietimus ir teikia
siiiymus Savivaldybés merui ir Administracijos direktoriui del i8vyky tikslingumo, delegacijy
sudéties,

8.1.7. organizuoja teisés akty projekty ir visy biitiny dokumenty rengima dé¢l Savivaldybeés
delegacijy vykimo j uZsienio valstybes,

8.1.8. rengia Savivaldybés tarptautiniy sutariy ir susitarimy projektus.

8.2. Komunikacijos srityfe.

8.2.1, operatyviai informuoja visuomene per visuomenés informavimo priemones apie
Savivaldybeés veikla, priimtus sprendimus, pasiradytus dokumentus, organizuojamus renginius ir pan.,

8.2.2. praneSimus apie Savivaldybés veikla publikuoja Savivaldybés oficialiose visuomenés
informavimo priemonése arba koordinuoja §iy pranesimy rengimag ir teikimsa,

8.2.3. stebi ir analizuoja visuomenés informavimo priemonése ir kit vieai teikiama
informacijg apie Savivaldybe ir jos veikla,

8.2.4, nuolat bendradarbiauja su vie§osios informacijos rengéjais ir skleidéjais visuomenés
informavimo klausimais, analizuoja vieSgja informacija apie Savivaldybe ir teikia pasifilymus
Savivaldybés vadovams,

8.2.5. organizuoja Savivaldybés vadowy ir Savivaldybés administracijos skyriy spaudos
konferencijas, koordinuoja Savivaldybei skiriamo ploto, laiko, eterio ir pan. resursy panaudojimag
Ziniasklaidoje,

8.2.6. kuria ir jgyvendina Savivaldybés viedyjy rySiu, rinkodaros strategijas, organizuoja ir
jigyvendina vieujy ry§iy ir rinkodaros kampanijas.

8.3. Komunikacijos su Akmenés kraStiediais, uZsienio lietuviais srityje:

8.3.1. palaiko ry8ius tarp Savivaldybés ir uZsienio lietuviy bendruomeniy, ideiviy i Akmenés
krasto, emigranty,

8.3.2. integruoja i§vykusius akmeniskius j savo gimtojo kraito gyvenima, suteikiant galimybe
prisidéti kuriant Savivaldybés ekonoming gerove, vieinant jos potencialg,

8.3.3. organizucja renginius, Savivaldybés vadowy, jvairiy sri¢iy specialisty susitikimus su
Akmenés rajono gyventojais, emigravusiais | uZsienio valstybes, kuriant patraukly Savivaldybés
jvaizdj ir atsiveriantias galimybes.

8.4. Turizmo srityje:

8.4.1. dalyvauja rengiant valstybines ir regionines turizmo plétros programas,

8.4.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Savivaldybés turizmo plétros strategija, teikia
pasiilymus dél vietinio turizmo plétojimo,

8.4.3. dalyvauja plétojant turizmo objektus ir ple¢iant Akmenés rajono turizmo infrastruktiirg,

8.4.4. siekiant plétoti turizmo galimybes, bendradarbiauja su vietinémis asociacijomis,
imonémis, jstaigomis, mokslo struktiiromis, klasteriais, kitomis savivaldybémis,

8.4.5. vykdo Savivaldybés teritorijy turizmo i§tekliy ir paslaugy rinkotyrg ir rinkodars,

8.4.6. kartu su kitais Savivaldybés administracijos struktiiriniais padaliniais, valstybés ir
nevyriausybinémis organizacijomis inicijuoja, rengia ir vykdo tarptautinius projektus, Europos
Sajungos ir kity finansiniy Saltiniy remiamus projektus turizmo plétrai uZtikrinti, pagal kompetencija
administruoja jy veikla.

8.5. Kitose srityse:

8.5.1. teikia pasifilymus vadovams dél Savivaldybés administracijos padaliniy veiklos ry%iy su
visuomene srityje,

8.5.2. inicijuoja ir koordinuoja Savivaldybés instituciju, biudZetiniy ir viedyjy jstaigy, imoniy
informacijos teikima, atnaujinimg ir papildyma Savivaldybés interneto svetainéje,

8.5.3. pagal savo kompetencija inicijuoja visuomenés nuomonés tyrimus ir apklausas,

8.5.4. konsultuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus bei Savivaldybés jstaigas
vieSosios informacijos rengimo ir teikimo, uZsienio bendradarbiavimo klausimais,

8.5.5. inicijuoja ir organizuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su Skyriui priskirtomis
funkcijomis, dél Savivaldybeés reprezentaciniy suvenyry uZsakymy,

8.5.6. teikia paraidkas Europos Sgjungos programy bei kity altiniy 1é§omis finansuojamiems
tarptautiniams projektams,
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8.5.7. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymuy projektus, susijusius su Skyriui priskirtomis funkcijomis,

8.5.8. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés socialiniy tinkly prieZilirg, informacijos
skelbimg ir atnaujinima,

8.5.9. skatina visuomenés jsitraukima i rajono Savivaldybés rengiamy sprendimy svarstyma,

8.5.10. prireikus atstovauja Savivaldybei institucijose, imonése, jstaigose, organizacijose, kai
nagrinéjami Skyriaus veiklos klausimai,

8.5.11. kontroliucja sutarliy, papildomy susitarimy prie sutariy, Savivaldybés tarybos
sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymuy, susijusiy su Skyriui
priskirtomis funkcijomis, vykdyma,

8.5.12. organizuoja dokumenty valdyma Skyrivje pagal norminius ir metodinius dokumentus,
kontroliunoja pavesty uzduoéiy (atsakymy) jvykdymo terminus,

8.5.13. rengia Skyriaus nuostatus, Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir teikia juos
tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui,

8.5.14. vykdo kitas statymais ir teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas pagal Skyriaus kompetencijg.

111 SKYRIUS .
SKYRIAUS TEISES IR ATSAKOMYBE

9. Skyrius, siekdamas jam ifkelty tiksly, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas
funkcijas, turi teise:

9.1. gauti informacijg ir dokumentus i§ Savivaldybés institucijy, biudZetiniy ir vie$yjy jstaigy,
jmoniy Skyriaus veiklos klausimais;

9.2. Savivaldybés tarybai, merui, Savivaldybés administracijos direktoriui, Savivaldybés
administracijos atitinkamiems struktlriniams padaliniams, senilinijoms, jmonéms, organizacijoms
teikti sifilymus ir rekomendacijas Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.3. nederinti dokumenty, kurie neatitinka teisés akty, projekty, pateikti atitinkamas i¥vadas dél
iskilusiy klausimy sprendimo;

9.4, naudotis Savivaldybéje gaunama informacija ir dokumentais Skyriaus veiklos klausimais;

9.5, mokytis ir kelti kvalifikacija;

0.6. gauti technines, transporto ir kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones.

10. Skyrius gali turéti ir kity Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty teisiy.

11. Skyriaus darbuotojai uZtikrina darbo saugos norminiy reikalavimy vykdyma Skyriuje,
Savivaldybés administracijos vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi.

12. Skyriaus vedéjas atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkeijy vykdymo organizavima.

13. Uz 8iy Nuostaty nesilaikymg ir netinkama pareigy atlikimg Skyriaus darbuotojai atsako
teisés akty nustatyta tvarka,

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14, Skyriui vadovauja vedéjas, jj | pareigas skiria ir i¥ pareigy atleid¥ia Savivaldybeés
administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

15. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui.

16. Skyriuje dirbantys valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
tiesiogiai pavaldils ir atskaitingi Skyriaus vedéjui ir atsako uZ tinkamg savo funkeijy, nurodyty
pareigybés aprafyme, atlikimg bei gauty pavedimy vykdyma.

17. Skyriaus vedéjas:

17.1. atsako uz tai, kad skyrius vykdyty jam pavestus uZdavinius ir funkcijas;

17.2. kontroliuoja, kad bifity laikomasi jstatymy, vykdomi rajono Savivaldybés tarybos
sprendimai, mero potvarkiai ir Administracijos direktoriaus jsakymai pagal priskirta kompetencija;
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17.3. teikia pats arba paveda skyriaus darbuotojams jy veiklos klausimais teikti Savivaldybés
tarybos sprendimy projektus, mero potvarkius ar Administracijos direktoriaus jsakymus;

17.4. kontroliucja Skyriuje vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

17.5. teikia Administracijos direktoriui sililymus dél darbuotojy vertinimo, skatinimo ar
nuobaudy.

18. Skyriaus vedéjo laikino nebuvimo darbe laikotarpiu paskiriamas jj pavaduojantis Skyriaus
darbuotojas.

19. Skyriaus darbuotoju funkcijas nustato jy pareigybiy aprafymai, kurivos tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

20. Skyriaus darbuotojai bendradarbiauja su visais Savivaldybés struktiiriniais padaliniais
tiesiogiai, prireikus — per Savivaldybés administracijos direktoriy.

21. Skyrius atsako u2 dokumenty, esanéiy Skyriuje, ifsaugojimg iki jy perdavimo |
Savivaldybés archyva.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Skyrius reorganizuojamas ir likviducjamas Akmenés rajono savivaldybés tarybos
sprendimu teisés akiy nustatyta tvarka,

23. AtleidZiamas i§ pareigy Skyriaus vedéjas perduoda reikalus, dokumentus ir turta naujam
Skyriaus vedéjui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams, dokumentams ir turtui perduoti
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

24. Paskuting atleidZiamo Skyriaus darbuotojo darbe dieng jis privalo graZinti Savivaldybés
administracijai darbo laikui jam suteiktus jgaliojimus, darbo priemones, kita inventoriy, atsiskaityti
uZ jam patikétas materialines vertybes, graZinti valstybés tarnautojo arba darbo paZyméjima.

25. Sie Nuostatai ir jy pakeitimai tvirtinami Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka,




